Famulus 2014 kezel6i kézikonyv



A program altalanos ismertetése

Tisztelt Oktato!

A Famulus2014program fejlesztése soran azt a célt tliztiik ki, hogy az oktatok szamara egy kénnyen
kezelheto bizonyitvanyok kitoltésére alkalmas feliiletet hozzunk létre. Az alabbi kezelGi kézikonyvben
igyeksziink részletesen bemutatni a Famulus2014 bizonyitvanykitolté webes alkalmazas beallitasait és
a bizonyitvanyok kitoltésének menetét. Ugyanakkor kérjik segitkész egyuttmiikodését, mivel egy
frissen elinditott fejlesztésrdl van szd, amely még szamtalan gyermekbetegséggel rendelkezik. Minden
miikddésben tapasztalt rendellenességet igyeksziink révid hataridével javitani. Itt mutatkozik majd
meg azonnal a webes alkalmazas el6ny, ugyanis a felhasznaldink és a fejlesztdk teljesen azonos
szoftver hasznalnak, igy a mddositasok azonnal érzékelhetdévé valnak, nem sziikséges egy Ujabb
szoftver verziot telepiteni.

Tehat, mint azt mar fentebb emlitettik a korabbi munkaallomasra telepitett szoftvert felvaltja egy
webes alkalmazas, amely sokkal nagyobb rugalmassagot biztosit az oktatok szamara. A
bizonyitvanyba kitoltésre kerll6 vizsga adatok tetszOleges idGpontban, barmely internet kapcsolattal
rendelkezd szamitogéprol feltdlthetdk. Ezt kdvetben az oktatd maga tudja létrehozni, legenerdlni az
egyes didkhoz tartozd bizonyitvanyba keriil6 nyomatképeket. A web fellileten elmentésre kerilt pdf
allomanyok tetsz6leges idépontban kinyomtathatok.

Célunk, hogy egy iskolabdl is a lehets legtobb oktato - akinek sajat osztalya van, igy bizonyitvanyt kell
majd készitenie —regisztraljon feluletiinkbn és maga hasznalja a szoftvert. A program miikédésének
elsajatitdsahoz nem kell sok id6, igy a kollégak vallardl jelentds terheket lehet levenni.

A Famulus2014 lehet6vé teszi, hogy az oktatasi intézményben rendelkezésre allé6 Tally 5040B
bizonyitvanykitoltd nyomtatét minden oktatd a legnagyobb hatékonysaggal tudja kihasznalni.

Az alapvet6 funkcidi az alabbiak:

» Diakok vizsgaadatainak feltoltése kiilonféle e-naplé rendszerbdl

» Az oktatasi intézményben hasznalatos vizsgabizonyitvanyok automatikus kitoltése
»  Bizonyitvany nyomtatas

« A kinyomtatasra kertilt vizsgaadatok pdf allomanyban torténd letoltése

A Famulus2014 program fejlesztése folyamatos, az Ujabb bizonyitvany sablonok betoltését rovid
hataridével tudjuk vallalni. Kérjik, hogy igényét a bizonyitvany@famulus2014.hu email cimen jelezze.
A bizonyitvany szkennelt képét 300 dpi felbontasu jpg fajlban kérjuk.




Famulus2014

Az elso lépések...

A Famulus2014 alkalmazas a www.famulus2014.hu

A program hasznalatahoz regisztracio szikséges.

web oldalon elérheto el.

A Famulus2014 fejlesztése Mozilla Firefox bongészében térténik, ezért javasoljuk, hogy a
kompatibilitasi problémdk elkeriilése érdekében On is a Mozilla Firefox bongész6t hasznalja. A
késGbbi fejlesztés eredményeként a Famulus2014 program tetszdleges bongészo fellileten hasznalhato

lesz.

Regisztracio

A regisztraciot az oldal jobb fels6 sarkaban talalhatd ,Kapcsolat” gombra torténd kattintassal
kezdeményezheti. Kattintast kovetden az alabbi ablak valik lathatova:

OM:
Fal_ha.sz;

Jelszo:

[ Rendben |

——

A regisztracio céljabdl kattintson az ablak aljan talalhatd ,Regisztraljon!” feliratra, amely megnyitja a

regisztracios oldalt:

Tisztelt latogatd!

A weboldal barmilven szintil hasznalatahoz kotelezd a regisziracio.
Regisztralm  csak érvényes, aktiv intézmeényi OM  azonositoval
lehetseges.

(ha mégse rendalkezne OM azonositéval, jelslje &5 kovesse a kapott b a5tl)

Regisztracios adatok

Intézmeényi

Sikeres regisztraciot kévetoen akdr hasznalhatja 1s korlatozott szinten a
szolgaltatasokat, viszont intézmeényi szintil vagy egved: regisztrdcids
megerdsitést varunk!

( A regisztacicrol az OM koddal rendelkezd intézmeény e-mailt kap, amelyben
megkildjiik a teljes kor hasznalathoz szilkséges adatokat és az aktivacios kodot! )

A regisziracichoz meg adma egy on altal kitalalt felhasznalonevet és
jelszdt, valamint egy valodi email cimet.

(Online madon csak ily modon tudunk segiteni pl. a jelszd elfelejtése esetén!)

Olyan felhaszndlonevet és jelszdt valasszon, amelyet kinnyen meg tud jegvezni!

FONTOS: Kérik, dgyeljen rd. hogy:

# Felhazrnaloneve minimuom 3, maximum 30 karakter

® Jelszava minmimum 4, maximum 30 karalter lehet,

® Elkeretes maganhangzdk (3. €, &, &, &, sth. ). szokdzdk vagy specidlis karakterek
nem hasznalhatdl.

OM azonositd: Jelgie ha nincs OM azonositéia: [

Teljes név:

Személyes

l_qo Felhasznalo:
é'i}\ Jelszo:
E Email cim:

[Meégse, visszal



Kitdltend6 mezok:

,OM azonositd:” — itt kell megadnia az oktatasi intézmény OM kodjat. Amennyiben nem rendelkezik
OM kadddal kérjuik pipaval jelezze ezt.

FONTOS! ¢
Az OM kéd megadas azért Iényeges szamunkra, mert a program a kdd alapjan automatikusan
beazonositja az oktatasi intézményt és egy regisztracios email-t kild az iskola hivatalos
levelezési cimére. A levélben megadott linkre tortént kattintassal valik teljes értékiivé a
regisztracio.

JTeljes név:” — itt az On személyes nevét adja meg (késébb méddosithatd)

JFelhasznalo:” — tetszOlegesen valaszthato felhasznaldi név (kés6bb nem modosithatd)

»Jelszo:” — tetsz6legesen valaszthato jelsz6 (késébb mddosithatd)

LEmail cim:” — az On valds email cime, amelyre a regisztraciot megerdsitd levelet megkapja
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(késGbb mddosithato)

Az adatok kitoltését kovetden kattintson a ,Regisztracié” gombra.

Bejelentkezés

A ,Kapcsolat” gombra torténd kattintast kdvetden a regisztracid soran megadott belépési adatokkal
tud bejelentkezni.

A regisztraciét kbvetéen azonnal be tud Iépni a program DEMO verzidjaba. DEMO mddban lehetdsége
van a program mikodésének a tanulmanyozasara egy minta allomany segitségével.

Elfelejtett jelszo

Amennyiben nem emlékszik belépési jelszavara, akkor automatikusan Ujat generdlhat maganak. A

~Kapcsolat” gombra torténd kattintast kovetéen a felugré ablakban valassza az ,Elfelejtette jelszavat?”
feliratot.

o Kapesolat |

Felhasz :

Jelszo:

[ Rencven |

7

A kattintast kdvet6en megjelend fellileten irja be a regisztracié soran megadott adatait:

........................ feltsltési folyamatok miatt az oldal idonkent nem fog reagalni ...

Telszd modositasa

Elfelejtett jelszo esetén automatikusan 0y jelszot kiildink a
Felhasznalonév:

regisztraciokor megadott e-mail cimre.
Abban az esetben ha e-mail fiokjahoz 15 hozzaferés: gondjar vannak, OM azonosité:
sajmos igy new tudunk segiteni!.

Fontos: a kapott levélre ne valaszoljon!

Adja meg a felhasznalol nevét és az intézmeény OM azonositdjat a

jelzett mezdkbe, irja be a képen lathato szamot, majd nyomja meg a ) )
jelszé valtoztatas-t, kildiink egy ideiglenes jelszot, amelyet ajanlunk [Megse. vissza]
a legkiizelebbi belépéskor megvaltoztatni sziveskedjen!



v/

A Jelszd valtoztatas” gombra tortént kattintassal j jelszot igényelt, amelyet emailben azonnal
elklildiink az eredeti regisztracié soran megadott email cimre. A kdvetkezd bejelentkezésnél mar az (j
jelszdval tud belépni!

TIPP! ©
Az (j jelszd els6 hasznalata soran ne feledkezzen meg bejeldlni a ,,Jegyezze meg!” gombot.

Elsé belépés a programba
A bejelentkezést kovetGen az alabbi lathatod képernyd jelenik meg. Jobb oldalon talalhato fliggbleges
menuben valaszthatdk ki kulonféle funkciok. A fels6 sorban az ,Adataim” feliratra kattintva lehetGsége

nyilik a regisztracié soran megadott adatok moédositasara.

Kattintson a ,Kapcsolat” feliratra és gépelje be a regisztracio soran megadott adatokat.

Tegyen pipat a ,Jegyezze meg!” mezGbe, és mentse el a belépési jelszavat. A ,Rendben” gombra
torténd kattintast kdvetGen az alabbi oldal jelentkezik be:

J‘Famu\us?ﬂlﬂrao x '\ [ Google x|+ ———
€ & fomulus014hu/main php ¢| & |7 B - Googl Fled ¥ @ =

|8 Legtobbszar latogatett || Bevezetés [ Google | | HamaBolt | | Munka | | On-Linemunka | | Profit-hu

KVINT%
| Egyéb oktatis, OM:099999, 11111 Mindegy

feltéltési folyamatok miatt az oldal idénként nem fog reagalni.... Alapadatok
1u.11 | T
Az intézmény tébbrféle Jatel, va . ‘ épzés, szakképesités - Nyomtatds
Vilaszthat dokumentum tipust, itt vagy késabb. Letoltés
- bizonyitvanyok:  OKJ (SzB 201.1. 52) - G -

Més oktatasi forma esetén térjen vissza ide

Ha nincs a listaban a kivant dokumsntum ~ torzslapok: - -~ - Valasszon(0 db nyomtatvany) ---- ~
vegye fel a kapcsolatot

Sablon letoltés Alicmaryoh kazslen

A kivalasztasnak megfelel6 sablon Mar hasznalt sablonok listaja: _
haszndlata ajanlott, de nem kotelezd mert az

eddig haszndlatban lévs "cermificate” tipusts Slobibx
lanckkals it St S

a tovibbiakban nem timogatjuk Fajlnév Méret Mivelet Kivalaszt

A letdithet sablonok segitségké -

7 sseket, képleteket valamint egy

Minta Géza kitditdtt sort is
tartalmaz(hat)nak.

Felt6lthetd allomanyok a
feldolgozashoz, ezen a szinten excel A most valasziott sablon: okjl

fajlok(xls. xlsx), felhasznaléi
besorolastol fiiggd a
darabszamuk(ebben az esetben 2db).




Adataim menii

Az ,Adataim” gombra kattintva ellendrizheti, majd moddosithatja a regisztracié soran megadott
adatait.

“0Sajat adatok

| Felhasznéléi informéciok |

Felhasznilo: regiszt
Teljes név: Regisztral Janos
E-mail: andrasi@dobosvsz.sulinet.hu

Szint: kitdltés
OM azonosité: 035420

Intézmeény: Vasarhelyi Pal Kereskedelmi Szakkdzépiskola
Cim: 1212 Budapest Széchenyi utca 95.

Sajat adatok modositasa] [Wissza]

Amennyiben modositani szeretné adatait kattintson a ,Sajat adatok mddositasa” feliratra.
Kattintast kévetden az alabbi ablak jelenik meg:

! | Adatmoédositas — regiszt |

A név a nyomtatandd pdf szerzin rovataba kerul!

é,-/' Név: Regisztral Janos
Teiite! egadni!
7 i jelszo: * .
& Jelenlegi jelszo e,
-‘j/fd UJ jelszo: az email-re
is érvényesek a szabalyok:

—‘Q- Email: andrasi@dobosvsz.sul L] {elsza\'a minimum 4. maximum 30 karakter lehet.
o ® FEkezetes maganhangzok (4, €. 4, @, 6, sth. ). szokdzok
e OM azonosité: 035420 * vagy specialis karakterek nem hasznalhatolk.

_0 : Ha as besorolast kivan
0 Szint: felhasznald *

(l Viliozdsok mentése D [Mégse, vissza]
TIPP! ©

Javasoljuk, hogy az elfelejtett jelsz6 automatikus generdlasat kévetéen kildott véletlenszerd
jelszdt valtoztassa meg egy On szamara megjegyezhet6 valtozatra!

FONTOS! ¢
Iskolavaltas esetén az oktatd szamara lehetGséget biztositunk, hogy valtozatlan bejelentkezési
adatokkal mas OM szamu oktatasi intézmény nevében jelentkezzen be. Az OM szam maodositasa

érdelében vegye fel a kapcsolatot a szoftver fejlesztGivel az bizonyitvany@famulus2014.hu
email cimen.

FONTOS! ¢

Az elkészitett bizonyitvanyokba mint szerz6 a ,Teljes név” mezében megadott személy neve
keriil rogzitésre. A név rogzitésének az a célja, hogy egy késdbbi visszakeresés soran
egyértelmlien megallapithatd legyen az adott nyomtatasi allomany létrehozdjanak neve.
(Szamos esetben az a gyakorlat, hogy nem az osztalyfonok, hanem az informatikus késziti el a
bizonyitvanyok nyomtatasat. Ezért ha az iskolédban minden tandrnak egyedi bejelentkezése van
a rendszerbe, akkor egyértelmiien azonosithatd, hogy ki volt az allomany létrehozdja.)



Alapadatok menii

A programba tortént bejelentkezés kovetden az ,Alapadatok” oldal jelenik meg. Az intézmény OM
kdédja meghatarozza, a valaszthatd feladatkorok fajtajat.

[ Eal Szerkesztés Nezet Elszme

Famulus2014 -

€ @ famulus2014.hu/main.php

|8l Legtsbbszr litogatott

Bevezetés [ Google | | HamaBolt | | Munka | | On-Line munka | | Profit-hu

KVINT

miatt az oldal id6nként nem fog reagélni..

[ Egyéb ofates, 0M:099999, 11D Mindegy Valabol u. 11 |

Az intézmeny tobbféle &t e, vilaszonT~ J bl Nyomtatas
Valaszthat dokumentum tipust. itt vagy késabb. = Letoltés

- bizonyitvanygk”
Més okiatési forma ssetén térjen vissza ide

Ha nincs a listaban a kivant - torzslapok-
vagye fel a kapcsolatot

Sablon letsltés Alloményok kezelése

A kivalasztasnak megfelel6 sablon Mar hasznalt sablonok listaja: _
® okjl.xlsx £
Fajlnév Méret Mavelet Kivalaszt
e 5okt BTt lamint egy
Minta Géza kitoitott sort is
tartalmaz(hat)nak.
Feltolthet6 allomanyok a
feldolgozashoz, ezen a szinten excel A most valasztott sablon:

fajlok(xls, xIsx), felhasznaléi
besorolastol fiiggd a
darabszamuk(ebben az esetben 2db).

Jelen példankban a szakképzést valasztva a bizonyitvanyok koz6tt mar csak az OKJ-s sablonok
jelennek meg, valasztasunk az SzB 201-es r.sz. — j sablonra esik.

[T Edl_ScerkesetésuenenEveamenyel Kamyjizek Ezkezbk g [N e =t |
Famulus2014 -> © x 5 "

€ @ famulus2014.hu/main.php c| &~

|8} Legtbbszér litogatott || Bevezetés [lf] Google | | HamaBolt | | Munka | | On-Line munka | | Profit-hu

] »
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cnvennn fEIG1Es1 folyamatok miatt az oldal idénként nem fog reagalni......oceueenee Alapadatok
| Egyéb oktatas, OM:099999, 11111 Mindegy Valahol u. 11 |

Bedllitas

Az intézmeny tobbfeéle Iatel, va : C_[szakképzés szakképesités D~ Ao

Vilaszthat dokumentum tipust, itt vagy késdbb. Letgltés
- bizonyitvanyok:

I
- Valasszfn(17 db nyomtatvany) - - - - ij
: L

Mas oktatasi forma esetén térjen vissza ide

OKJ (SzB 201. 1. 52) - Uj

Ha nincs a listaban a kivant dokumentum - torzsiapok:
vagye fel & kaposolatot o o ?;Oﬂsszié ?giz)‘”)
— | OKJ (528 201.1. 52)
| OKJ (528 201. 1. 52 - 121066) - CODEX

| OKJ (SzB 201. r. sz - 120671) - CODEX
| OKJ (SzB 201. r. sz - 120080) - CODEX .
| OKJ (SzB 201. r. sz - 004643) - Pétria Allomanyok kezelése

A kivalasztasnak megfelel6 sablon Mar has: gﬁ t:% g;g"g;r :; a ggi%g; -

hasznalata ajanlott, de nem kotelezs mert az o {OKI (AT0.575 (j r.sz. - 004185) |

eddig hasznalatban levé "certificate” tipusis | OKJ (A.Ti.575 Uj r.sz. - 003812) 7

lilonckical : e saeaont | OKJ (A.Tu.570.r.52) i .

a tovabbiakban nem tamogatjuk. | OKJ (A.Tu. 575 (j r.sz. - 002594) |ev Méret Mavelet Kivalaszt

| OKJ (A.Tu. 575 (jj r.sz. - 002418)
A letithet sablonok segitségké | OKJ (A.To. 575 r.sz. - 001700)
- 5okt BTt i i | OKJ (5zB 301. r. sz- 140059) - CODEX
&7 2:4
Minta Géza kitoitott sort is
tartalmaz(hat)nak.
Feltolthet6 allomanyok a
feldolgozashoz, ezen a szinten excel A most valasztott sablon:

fajlok(xls, xIsx), felhasznaléi
besorolastol fiiggd a
darabszamuk(ebben az esetben 2db).




Adat sablon letoltése

Az SzB201 r.sz. sablon valasztasat kévetGen a ,Sablon letoltés” k6zéps6 ablakban azonnal megjelenik
az adott sablonhoz tartozé Excel adat tablazat.

J‘Famu\uslﬂl-l »0 \‘+ =Tl x|

€ @ famulus2014 hu/main.php [ 15

KVINT

ént nem fog reagalni ... Alapadatok

Egyéb oktatis, OM:099999, 11111 Mindegy Valahol u. 11 |
eallitas

Az intézmény tobbiéle feladatot lat el, valaszon: ‘ szakképzés, szakképesités =

Valaszthat dokumentumtipust, itt vagy késobb Letoltes

- bizomgifvanyok:  QK.J (SzB 201.r1. s2) - Gj -

Was oktatasi forma esetén térjen vissza ide

Ha nincs a listaban a kivént dokumentum ~ torzslapok: ----Vélassn(0 db nyomtatvany) ---- ~

vegye fela kapcsolatot

A kivilasztdsnak megfeleld sablon
hasznalata ajanlott, de nem kételezd, mert az

[saimiches |

Sablonok letélthetd list§ja:

Allomanyok kezelése

. 2 1) it
eddig hasznalathan 1évs “certificate” tipuss RSk b )t
sablonokical a kompatibilitast megoriztik, viszont
a tovibbiakban nem timogajuk.

Féjinév Méret  Muvelet Kivalaszt

okj1_teszt.xisx [letol] 13.31 KB @

A letdlthetd sablonok segitséghént
i sseket, képleteket valamint egy
"Minta Géza" kitoltot sort is
tartaimaz(hat)nak,

A fa] nincs feldolgozvat

Minden feldoigozés utdn az oldal Gjra totGdik

Feliolihetd allomanyok a
feldolgozashoz, ezen a szinten excel Alktualis sablon: OKT (5zB 201 1 sz) -
fajlok(xls, xlsx), felhasznalor i)

besorolastél fiiggd a darabszamuk(jelen

A sablon szerkesziése illetve bedllitasa ezen a

A piros szini megnevezésre kattintva letoltésre kerll az Excel tablazat, amely az SZB201-es
bizonyitvanyban talalhato 6sszes mez6t tartalmazza. A didkok vizsga eredményeit ebbe a tablazatban
kell betdlteni.

J Famulus2014 > O \+

€ & famulus2014 hu/main.php \ [

KVINT

Egyéb oktatas, OM:099999, 11111 Mindegy Valahol u. 11 |

Az intézmény tobbféle feladatot lat el, valaszon: ‘ szakképzés\szakképesﬁés - Nyomtatds

Valaszthat dokumentum tipust, itt vagy késdbb Letsltés
- bizonyitvanyok:  OKJ (SzB 207 r. 52) - (] ™

Mas oktatdsi forma eseten térjen vissza ide.

Ha nincs a fistaban & kivant dokumentum  thrzslapok: =<~ Valasszdh(0 db nyormtatvany) --

veaye fel a kapcsolatot

okjLxizx megnyitésa [

m

Megnyitotta s kevetkezat:

(=] oljladsx

[Smiege

A Javalasziasnak megfelelé sablon Sablonok letalthetd listd
hasznalata ajanlott, de nem kételezd, mert az
eddi hasznalathan 1év8 "certificate” tipust
sablonolical a kompatibilitist megbriztuk, viszont
a tovibbiakban nem timogatjuk

ami egy: Microsoft Excel-munkalap (9,0 KB}

+ OKIJ (SzB 201. rlsz) - uj forrds: http:/ ffamulus2014.hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a Fajllal?

@ Megnyitas | Microsoft Excel (alapértelmezett) bt

A letdithetd sablonok segitséghént
Eseket, képleteket valamint egy
"Minta Géza" kitéltatt sort is
tartaimaz(hat)nak.

) Féil mentése

[] Mostantél minden hasonls fjllal tegyen ugyanigy.

Feltolthetd allomanyok a
feldolgozashoz. ezen a szinten excel
fajlokixls, xlsx). felhasznélot
besoroldstdl fiiggd a darabszdmuk(jelen
esethen 2dh)

A sablon szerkesziése illetve bedllitasa ezena

T

Az Excel tablazat elsdé sora a bizonyitvany kilonféle mezlinek neveit tartalmazza. Az értelmezés
konnyitése érdekében a masodik sorba ,Minta Béla” vizsga adatai kerliltek betéltésre.
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Az elozbleg mar hasznalt bizonyitvanyokhoz tartozo Excel tablazatok a késobbiekben is kivalaszthatok.
| Egyéb oktatas. OM:099999_ 11111 Mindegy Valahol u. 11 |
Az intézmény tobbféle feladatot lat el, valaszon: | szal-'(.ké.pzés. S ékképeéﬁés -
Valaszthat dokumentum tipust, itt vagy kesobb. )
- bizonyitvanyok:  OKJ (SzB 201 (. s2) - -
Mas okiatasi forma esetén térjen vissza ide
Ha nincs & histaban a kivant dokumentum - tarzslapok: ----Valasszofi(0 db nyomtatvany)---- =
vegye fel a kapcsolatot
Allomanyok kezelése

A kavalasztasnak megfelelo sablon
hasznalata ajanlott, de nem kotelezs, mert az
eddig hasznalatban lévo "certificate” tipusi
sablonolklral a kompatibilitast megoriztik, viszont

a tovabbiakban nem tamogatjul.

Sablon lgtéltés
Sablonok letdlthetd 1iStaja:
QKJ (528 201. ¢ sz) - [y

A letslthetd sablonok segitségként
megjegvzéseket, képleteket valamint egy
"Minta Géza" kiraliott sort is
tartalmaz(hatinak.

Kivalaszt

Fajlnév Méret Mivelet
okj1_teszt xlsx [lefoi] 1331 KB Térlés @
A fajl nincs feldolgozva!

Allomanyok kezelése
A didkok vizsgaadataival feltoltott Excel tablazat az ,Allomanyok kezelése” ablakban tolthetdk fel a
web feluletre. A , Tallézas >hozzdad” gombra kattintva felugrik egy keres6 ablak, amelyben

kivalaszthatja a felt6ltendo fajt.
| Allomanyolk

kerelése

Lt et

Méret ]

Fajlnéw

A kivalasztast kbvetéen megjelenik a fajl neve

livelet Kivalaszt

az ablakban.



| Allomanyok kezelése

Talloz — hozzaad

Fajlnéw Meret Mivelet Kivalaszt

ok 1_teszt s Feltolt

A kék szinli ,Feltolt” gombra kattintva az allomany feltoltésre keriil web szerverre, ezzel
parhuzamosan az alabbiak szerint valtozik meg a képernydkép:

| A]ln:umé.ﬂj.-'c:-k kezelése

Fajlnéw Meret Miwvelst Kivalaszt

@ [letilt] 1321K8 rﬁms)

A feltoltést kovetben az Excel fajl neve mellett lathatd lesz a fajl fizikai mérete. A [letolt] széra
kattintva az adatallomany letoltésre keriil és az adatokkal, a torlés gombbal pedig végleg eltavolithato.

FONTOS! ¢

A feltéltott adatallomanyok kezelhet6sége érdekében a felhasznaloknak (kitdltési szinttdl
fliggben) 1, 2, vagy 3 adat fajl feltoltési lehetdsége van. Ujabb allomany feltGltése el6tt egy
korabbi fajlt toréini kell. (Erre a szigoru szabalyozasra azért van sziikség, mert a szoftver
fejlesztGi a késGbbiekben nem, vagy csak nehezem tudjak felligyelni az ,ott felejtett”
allomanyokat. Ezért az a megoldas kerlilt bevezetésre, hogy takaritson mindenki maga utan,

azaz torélje le a szamara feleslegessé valt allomanyokat. Az egy évnél hosszabb ideje feltoltott
allomanyokat automatikusan toroljuk!)

Az allomany feltoltését kovetben kattintson a ,,Feldolgozas” gombra, a didkok bizonyitvanyainak
generalasa érdekében.

‘ _iﬂom:in}'ok kezelése ‘

Fajinév Meret Mivelet Kivalaszt

okj1-adatminta-J-1.xlsx [letoli] 1539 KB i)
szb201_teszt fadat xlsx [letdl] 13.54 KB @

Wan 11 feldolgozott adat az adatbazisban!

Minden feldolgozds utan az oldal djra totodik

A folyamat lefutasat kovetGen megjelenitésre kertil az Excel fajlban talalt diakok adatainak szama.



Ezt kovetGen a fols6 menliben valassza ki azt a bizonyitvanyt, amelybe az adatokat nyomatasra
kertilnek.

........................ LELLOLES] LOLY ATIELOK TH1ALL b OL0E] TUTIK ETIL TISTIL LY TEdgdlnil. .
| Vasarhelyi Pal Kereskedelmi Szakkdzépiskola, OM:035420, 1212 Budapest Széchenyi utca 95.

Az intézmény tibbféle feladatot lat el, valaszon: szakképzes, szakképesités -
Valaszthat dokumentum tipust, itt vagy késdbb.

- bizonyitvanyok:  QKJ (SzB 201. r. 52) - i -
Més oktatdsi forma esetén térjen vissza ide.
Ha nincs a listdban a kivant dokumentum - tirzslapok: ----Valasszon(0 db nyomtatvany) ----

vegye fel a kapcsolatot.

Ezzel az adatok betéltése sikeresen megtortént. Amennyiben a kdvetkezd pontban ismertetett
.Beallitas” meni részt mar ismeri, ugorjon a ,,Nyomtatas” ment leirasahoz!

Beallitas menii

Az ,Alapadatok” meniiben kivalasztott bizonyitvany nyomtatasi paramétereit a ,Beallitas” menii pont
alatt tudja pontositani. A gombra kattintva a kzéps6 ablakban egy révid sugo jelenik meg, amely
réviden osszefoglalja a fobb lépéseket. A munka soran a ,SOGO” gombra kattintva barmikor
visszatérhet az oktato felliletre.

Fajl Sz és Nézet Eldzmények K 8k Eszkozok Suge n:nlEl
Famulus2014 -> Q o+

=

| € B @ famulus2014 huindecphp e 4% v B- coogte Plerm & &=

|8l Legtobbszor litogatott | | Bevezetés [l Google | | HamaBolt | | Munka | | On-Line munka

I g ... feltltési folyamatok miatt az oldal idénkeént nem fog reagilni. .
OKJ (SzB 201.r. 52) - Gj -

Profit-hu

Bizonyitvany:
Torzslap: kivalasd 73 az alapadatokhoz] ‘ Bedllitds :
POl 2 e SOk [ PROBANYEMTATAS / FRISSITES | Bealitds — x0 1.0 fetmats

vagy U] éntékek

SUGO

UTMUTATO, AJANLASOK, TIPPEK T

Letoltés

Elsoként olvassa el jelen ajanldsokat. itmutatisokat illetve tippeket. munka kozben ez a teriilet nem lesz lathatd. Ha
szilksége lenne a kesGbbiek sordn mégis jelen tartalomra kattintson a SUGO gombra, ismét megjelenik!

Bizonyitvany, — = | ----Walasszon(17 db nyomtatsany) ---- ¥ 2
[==--Valasszon{17 db nyomtatvany) ----

| OKJ bizonyitwany (528 301. r. sz- 140059) - CODEX

OKJ bizonyitvany (Sz8 201.r. sz - 120671) - CODEX

Valassza ki a megfeleld dokumentumot a listabol!

Torzslap
A sug6 helyén megjelenik a nyomtatvany és adott
pontjan elhelyezett "célkereszt", amelynek illeszkednie
kell a nyomtataskor 1s a megfeleld helyre.

1

i

TIPP: helyezzen egy "Poszt It” cimkét a megfeleld helyre
igy a nvomtatvanyra nem keriil rd a célkereszt ellenben
latja az illeszkedés mértékét!

QK. bizanyitvany (528 201. r. sz-12
OKJ bizanyitvany (Sz8 201. 1. sz - 004643) - Patria

A listiban azok valaszthatok amelyre a bedllitis, tesztelés megtortént
Folyamatosan bévitjiik. illetve kikeriilnek azok amelyek mar nincsenek hasznalatban.

Oldal méretezése és kezelése (i)

l [ meret H @Y osater H [E] retb

FONTOS: Valos méret nyomtatasi beallitassal végezze el

a nyomtatast, a probanil és a tényleges nyomtatdsnal is.

(B~

Kattint: it &5 allitsa be 1ll bzadj ket

attintson a nyomtatisra és allitsa be illetve eyozdd)on .

e O Qidathoz igazitas -
Tanulé & dokumentum

Név: .. ~ ©torzslap © bizonyitvany

Mint az a fejlécben lathatd, az ,Alapadatok” meniiben az SzB201-es bizonyitvany kivalasztasa tortént
meg, tehat a nyomtatasi bedllitast is erre a bizonyitvanyra lehet megtenni.

Els6 1épésben kattintson a ,PROBANYOMTATAS/FRISSITES” gombra.

- 196 . [Adstaim], [K jelentkezésl

cevreeneo.. fE1tO1EE51 folyamatok miatt az oldal 1donként nem fog reagalnt ...

Bizonyitvany:

OKJ (8zB 201.r. 52) - (j

-

Torzslap:

kivdlasztasahoz [vissza az alapadatokhoz]

Alapadatok

Prébanyomtatds a mentett adatokkal,
vagy Uj értékek megaddsdval

@OBANYOMTATAS ! FR\SS\'T@

Bedllitdis — x 0 w0

UTMUTATO, AJANLASOK, TIPPEK

Nyomtatas



Ezt kdvet6en megjelenik a bizonyitvany latvanyképe, a kdzepén egy kis piros kereszt lesz lathatd. Ez a
kalibracios jel, amelynek a tényleges helyzetét kell majd ellendrizni a nyomtatas soran.

Fajl Sz & Nézet Elszmények Kompjelzsk Eszkozok Sugd o [ E]
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€ B @ famulus20L4 hu/indexphp e v B- coogle Pl ¥ & | =
|81 Legtobbszor latogatott || Bevezetés [l Google || HamaBolt || Munka | | On-Line munka | | Profit-hu
I % oo feltoltési folyamatok miatt az oldal idénként nem fog reagalni. . Alapadatok
Bizonyitvany: OKJ (SzB 201.r. s2) - j -
Prébanyomtatds a mentett adatakkal, = 3 = . Nyomtatds
Bl s [ PROBANYOMTATAS | FRISSITES ( Bedllids — x 0y D ¥
Letoltés
sUGo
BE
alilene
et bl
il
alene
Tanulé & dokumentum
Név: .. - © torzslag’ © bizonyitvany

A nyomtatas akkor van helyes beallitva, ha a poziciot jelol6 célkereszt a képerny6n lathatd mddon a
bizonyitvanyban is a masodik sor végére kertil.

Amennyiben nem megfelel6 a kereszt nyomtatasi pozicidja a ,Beallitas” ablakban tudja fel-le és
jobbra- balra mozgatni a nyomatképet mm-ben.

Az alapérték modositasat kovetGen a teszt kereszt bizonyitvanyon lathatd pozicidja megvaltozik.

TIPP! ©
bizonyitvanyba a piros kereszt nyomtatasi pozicidjaba postit cimkét

Javasoljuk, hogy a
ragasszanak be, ezzel a teszt soran megdvhato a bizonyitvany érintetlensége!

TIPP! ©
Ha a ,PROBANYOMTATAS/FRISSITES” gombra tortént kattintast kévetéen a bizonyitvany képe

kilon megnyild Acrobat Reader-ben jelenik meg, akkor az alabbi beallitast célszer(i elvégezni:

Jobb fels6 sarokban a harom vizszintes vonalra kattintva felugrik a Firefox meni rendszere

— [E=SEEn=—=)
&/~ [B-c slua 3 4=
Kivigss | T M Beilets
— ] - 110% +
énként nem fog reagélni m o -
Ujsblsk  Ujprtablak  Oldal menté-
— a8 0 ¢

Bedlitds — <0 0 wyomtatss  Eiozmények  Teljes képer-
—_— 6

) Jelentkezzen be a Synche

Testreszabis e v

Kattintson a Beallitasok ikonra...



- v
Beallitasok =)
I = RS )
= P 4 Q8
=] ] == ol
Altalinos  Lapok  Tartalom  Alkalmazdsok  Adatvédelem  Biztonsdg Sync Specidlis
Keresés P
Tartalomtipus = Mivelet |
I | 3GPP Audio/Video (audio/3gpp) 8 VLC Web Plugin hasznlata (Firefoxban) =
2| 3GPP Audio/Video (video/3gpp) a VLC Web Plugin hasznélata (Firefoxban)
| 3GPP2 Audio/Video (audio/3gpp2) a VLC Web Plugin hasznélata (Firefoxban) =
f Bl 3GPP2 Audio/Video (video/3gpp2) ﬂ VLC Web Plugin hasznalata (Firefoxban) L= ’
I -‘L- Adobe Acrobat L:lrlapok dokumentum (ap... a Adobe Acrobat hasznélata (Firefoxban) I
-; Adobe Acrobat L:lrlapok dokumentum (ap... a Adobe Acrobat hasznélata (Firefoxban)
| 1; Compressed (zipped) Folder [Z] Rékérdezés mindig
E Hordozhaté dokumentumformatum (PDF) | a Adobe Acrobat hasznalata (Firefoxban) 'I Il
& irc [Z] Rakérdezés mindig
& ires U7 Rakérdezés mindig
n =) M3U file &l VLC Web Plugin hasznslata (Firefoxban)
ﬁ mailto E| Microsoft Outlook hasznalata (slapértelme.., =
[ oK JI Mégse H Siig l
L&

A ,Hordozhaté dokumentumformatum (PDF) lenyil6 meniiben valassza az ,Adobe Acrobat
hasznalata (Firefoxban) lehetGséget. A program Ujrainditasat kovetéen a bizonyitvany
nyomatképe nem ugrik fel Ujabb ablakban, hanem ,bent marad” a program fellileten.

Az Acrobar Reader kezel6 feliiletének bekapcsolasa
Mozgassa az egeret a bizonyitvany képe folé. Ekkor megjelenik a kép aljanak kozepén egy sziirke

vizszintes menii, amelynek jobbszéls6 gombja egy Acrobar logo. Erre a logdra torténd kattintassal
lehet bekapcsolni a Acrobat Reader sajat belsé meniirendszerét.
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I % oo Tlt61tEs] folyamatok miatt az oldal idonként nem fog reagalnl Alapadatok
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izonyitvany: OKJ (SzB 201.r. s2) - j Nyomfatas
Torzslap: el dsahoz [vissza az
Letoltés

Prébanyomtatds a mentett adatokkal, [ PROBANYOMTATAS / FRISSITES J Bedllitas — x0 y.0

vagy U értékek megadasaval
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dinenye oz
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A kattintast kdvetden az aldbbi kép jelenik meg...

Evziaslc S5 | @@

- —— — -—

B3l sz

c| &ir |H- Geoge

JfFamuluQﬂlﬂ >0
€ B @ famulus2014.hu/mzinphp

Legtobbszor latogatott | | Bevezetés [ Google || HamaBolt || Munka || On-Line munka | | Profit-hu

% oldal idénként nem fog reagdlni Alapadatok

i
Probanyomtatas, beallitas Beallita
= as

Bizonyitvany: 'E-KJ--(ESZE 201 r si-) i :TJ - Nyomtatds
Torzslap: el [vigsza a

= - — Letoltés
Prébanyomtatas a mentett adatokkal, = c == - t
vagy U értékek megadasaval I PROBANYOMTATAS / FRISSITES i Bedlitas — x0  y.0
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& BIZONYITVANY

A bizonyitvany képe felett illetve téle balra megjelentek a beallitasi lehetGségek. Benniinket a
tovabbiakban a rétegek kezelése és a nyomtatas érdekel.
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A nyomtatd ikonra tortént kattintast kdvetéen megjelenik a nyomtatas beallitas ablaka...



Myomtatas " ; - [

L S Brother MEC-MST0DW Printer ~| | Iulajdonsagok Specialis sage @
Példanyszam; |1 3]

Nyomtatandd oldalak Megjegyzések és iirlapok
10 Teljes kijelolés Dokumentum és jelolések -
Aktuslis oldal

Oidalak |1

» Tovabbi beallitisok

Oldal méretezése és kezelése (@)

[ [ bt ” 38 Poszter H [E] Tobb H [5] Fazet I g

Méretheallitisokc

© Oldalhoz igazités
@ Valés méret
(©) Tilméretes oldalak kicsinyitése

|”| Papirforras valasztasa a PDF oldalméret szerint

[] Nyomtatds a papir mindkét oldaléra

Tejolss:
@ Automatikus 8ll6/fekvs

© Ané

) Fekvs

A szinek helyett sziirkét és feketét kivan nyomtatni? (&) /Z] E‘

1/1 oldal

A nyomtatast mindig ,Valds méret” beallitassal végezze el, mert egyébként elcslisznak a nyomatok.

Nyomtatas menii

Miutan a ,Beallitas” meniiben elvégezte a nyomtatasi kép kalibralasat, és a diakok vizsgaeredményeit
is feltoltétte a web adatbazisba, tovabb Iéphet a a ,Nyomtatds” menire. Itt mar a bizonyitvanyok
tényleges kitoltésére térhet at.

B — - R "
J Famulus2014 > O & Lo Sl
€& & famulus2014.hu/main.php e &~ PleeB &+ &6 =

_feltaltési foly k miatt az oldal idénkeént nem fog reagalni Alapadatok
Tanuld & dokumentum [11 adat]
Névsor: Minta Béla @ Bizoayitvany OKJ (SzB 201. 1. sz)- ] w | — adatok alepjén gjénlot: OKT (82B 201 r52) -9 Térzslap

Néha szemmel tithatéan eltolodds tapasztalhato, tipikusan figzdlegeseny). Allitsa be, ezt az esved bedllitist nem mentifi. x: — -10 y: | 30 —| Frissit |

UTMUTATO, AJANLASOK, TIPPEK =

Elsokent olvassa el jelen ajanlasokat, Utmutatasokat illetve tippeket, munka kozben ez a teriilet nem lesz lathato. Ha
szitksége lenne a kesdbbiek soran mégis jelen tartalomra kattintson a SUGO gombra. ismét megjelenik!

il

Viélassza ki a megfeleld dokumentumot a listabol! Bizonyitvany, — ‘ sszon(17 db myomtatvany) ---- _i
Apszslen fors e conis
o . - - - - | 120 'z .8z =
AsGedhchiénmegieleiloanyomtbitediy ésadof O bisommany (52D 201 © 5120671 - CODEX
pontjan elhely "célkereszt", Tvnek illeszkedni OKJ bizonyitvany (528 201 CODEX =
eell iy sskor iga Tiearlels hielyia: | OK.I bizonyitvany (SzB 201. . sz - 004643) - Péiria

|
i |

A listaban azok vilaszthatok amelyre a beallitas, tesztelés megtortént
Folyamatosan bavitjik, illetve kikeriinek azok amelyek mar nincsenel hasznalatban.

TIPP: helyezzen egy "Poszt It” cimkét a megfeleld helyre
igy a nyomtatvényra nem kerill ra a célkereszt ellenben

latja az illeszhedeés mertéker!
Oldal méretezése és kezelése (3)

[ G5! poszter H [E] rebe H [E] Fuzet I

FONTOS: Valos méret nvomtatds: bedllitassal végezze el =
a nyomtatdst, a probanal &s a ténvleges nvomtatdsnal is. [ bieret

Méretbealitasok:
© pdidn =

Fontos, hogy a megfeleld bizonyitvany tipusa az ,Alapadatok” meniiben megfeleléen ki legyen
valasztva.
Ha nem valasztott bizonyitvanyt, akkor az alabbi képerny6t fogja latni:

........................ ATILUULLTSL LULY ALLLAUK. LI

| Tanuld & dokumentum [11 adat] |

Névsor: ~ @ Bizonyitvany - Torzslap

Néha szemmel lathatdan eltolodas tapasztalhatd, tiptkusan figgtlegesen(y). Allitsa be, ezt az egyedi besllitdst nem mentjiik . Xx: — 0 v:10

MegfelelGen kivalasztott bizonyitvany esetén az alabbi kép lesz lathato:



Tanulo & dokumentum [11 adat]

Névsor: v @ Bizonyitvany OKJ (S2B 201. 1. 52) - (jj v Térzslap

Néha szemmel lathatéan eltolédas tapasztalhatd, tipikusan figzdlegesen(y). Allitsa be, ezt az egyedi beallitdst nem mentjiik . x: — 0 y:10 —*

Ezt kdvetGen valasszon nevet a legordild listabol:
| Tanulo & dokumentum {11 adat] |

Nevsor: Minta Béla I_'.l @ Bizonyitvany OF&J(SZBZCH . sz) - UJ w +— adatok alapjén sjiior- OKJ (32B 200.r=gj-4  Torzslap
| Minta Eva o
Néha szens Minta Géza hat6, tipilusan figedlegesen(y). Allitsa be, ezt az egvedi bedllitdst nem mentik x: — -10 y: | -30 —| Frissit |
| Kardcsony Rezsé Dezsd
UTML Nagy Pal [, TIPPEK
| Kis Pal
.. | Toth Jazsef . . . B . o - -
Elsok Bregovics Sandor kat. utmutatasokat illetve tippeket, mu,nka,kozbcn ez a teriilet nem lesz lathaté. Ha
sziiksi Foli Zoli mégis jelen tartalomra kattintson a SUGO gombra, 1smét megjelenik!
Sajt Marton
VilassAnady Fal ot a listabl! Bizonyitvény. —— |----Valasszon(17 db nyomiatvany) ---- 7
o ) |----Valasszon(17 db nyomtatvany) ---- 4

A névre torténé kattintas megjeleniti az adott diak bizonyitvanyanak a képét benne az adatokkal.

Tanuld & dokumentum [11 adat]

Névsor: Minta Béla - ® Bizonyitviny OK.J (SzB 201.1. 52) - (j + | +— adatok: alapjin ajinlort: OKT (38 201. 5. - Torzslap

Néha szemmel lithatoan eltolodas tapasztathatd, tipikusan figgtlegesen(y). Allitsa be, ezt az egvedi beallitist nem mentyik  X: — 7 y: | 5 —| Frissit
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